工程电子档案移交、接收登记表

	工程名称
	

	建设单位
	

	移交电子档案数量
	文件总数
	
	移交载体类型、规格
	

	
	案卷总数
	
	移交数据量
	

	检验内容
	移交单位
	接收单位

	安全性检验
	
	

	有效性检验
	
	

	完整性检验
	
	

	准确性检验
	        
	

	与纸质档案的一致

性、关联性
	
	

	移交人（签名）

                     年   月   日
	接收人（签名）

年   月   日

	移交单位审核人（签名）

                     年   月   日
	接收单位审核人（签名）

年   月   日

	移交单位（印章）

               年   月   日
	接收单位（印章）

年   月   日


填写说明：
1. 移交电子档案数量：交接档案的文件总数和案卷总数。

2. 移交数据量：一般以GB为单位，精确到小数点后3位

3. 安全性检验：对计算机病毒等进行检测，说明杀毒软件名称、版本及病毒检验结果报告。

4. 有效性检验：检验电子档案的能否正常读取等。

5. 完整性检验：移交的档案和档案数据的完整性检验。

6. 准确性检验：检验移交档案的内容、范围的正确性及交接前后数据的一致性，可填写检验方法。
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